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l. Infor en kommunikationsinsats

En kommunikationsinsats kan vara stor som liten, allt fran ett
twitterinldgg till att marknadsfora ett evenemang. For att lyckas,
tahjdlpavféljande punkter.
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Syfte och budskap
Vad &r syftet med insatsen? Vad vill du kommunicera? Locka till?

Malgrupp
Vilkadr de? Vagor de? Var hdnger de? Vilka mediakanaler anvan-
der de? Lar kdnna din malgrupp fér kommunicera pa ratt satt.
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Testasininsats mot dessa fragor. Malet dr att du svarar JA pd sd
manga som mojligt av frdgorna. Alla gdnger r dettainte [ampligt
savar snallmot dig ndr du checkar.

-

- Ar det tydligt vem budskapet riktar sig till?

- Ar det tydligt att vi &r normbrytande, vilkomnande och engag-
erade?

- Anvands var grafiska profil?

- Ar budskapet riktat pd ett positivt satt?

- Finns det referenser till den mangfald av aktiviteter vi har?

- Ar texten skriven pd ett sddant sitt att malgruppen
kanrelateratill den?

- Ar budskapet fritt fran kréngliga ord och férkortningar?

- Finns det hdnvisningar fér dem som 6nskarytterligare informa-
tion?
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2. Skriftligkommunikation

-Sag det du menar, hall det enkelt och kort.

-Intressant rubrik ar viktigt. Ldgg ner ndgra minuter pa den,
vrid och vand. Skriv rubriken sist.
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- Hitta en réd trad - Hall dig till syftet, vad dr det du vill sdga?

- Skriv det viktigaste forst, fetmarkera viktiga ord i texten.

- Tank pd ordvalen - inte for krangligt eller férkortningar.
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- Anpassa texten efter malgruppen.

- Dela upp texten i olika stycken och anvand underrubriker.

-Uppmana till handlingar - fa ldsaren att gora det du vill.

- Tillfor mervérde for dinaldsare -fundera pd hur du kan géra
texten matnyttigt for dinalasare. Lanka vidare och tipsa!
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Vad ska en informationstext innehalla?
Vem - vem skriver du till?

Vad -vad ar det som hander?

Nar - nar hander det?

Var -var hander det?

Varfor -argumentra for det du vill att [dsaren ska gora.
Hur - hur gdr man till vdga? lankar, formuldr m.m
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3 Fa till UNF:s grafiska profil

Kansla

Normbrytande

Vagat, kaxigt och tydligt
Vidlkommnande
Manniskor, Sppna budskap
och lattforstaeligt.
Engagerande

Tydligt och kdnsloskapande.

Logga

Kapaaldrigloggan och
anvand densomdenr.
WMF i office, vilket ar
skalningsbart.
EPSiphotoshop, skalavid
import.
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Typsnitt
Acropolis (rubrik)
Fright Sans (text)

Freight Text (formell text)
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Farger

RGB anvinds fér webben och
CMYK fortryck.
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RGB 0,180,220
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CMYK 75,0,7,0
#01B3DB
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@ 9. Layout-tips

Anvind UNF:s mallar och grafiska
element
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I kommunikationshjdlpen pd unf.se har UNF samlat en massa
mallar som kananvdndas for affischer och inbjudningar.

Nar du laddat ner en mall vdljer du sjalv om du vill skriva ut och
skrivafor hand eller 5ppna word-filen och ldgga in text digitalt.

N&r du skrivt din text du gillar sd ar det bara att skriva ut. Ska det
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a till ett tryckerisa bor filen sparas som pdf. A
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Bra gratisprogram
PixIr

Pixlr ar ett enkelt online bildredi-
geringsprogram.
www.pixlr.com

Scribus ’

Gratis prgogram for layout.
www.scribus.net
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-Jagadrintelat. Jag
gorsmartaval!

Appen Phoster

Phoster gor afficherav dinabilder

direktimobilen.
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