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Inkop- och leverantorspolicy

Antagen av forbundsstyrelsemotet 8-10 juni 2018.
Reviderad av forbundsstyrelsemitet 16—18 september 2022.

Pa samtliga leverantorer stills kravet att det inte far finnas direkt dgande eller under
samarbetsperioden ej ovisentligt samarbete med alkohol-, tobaks-, pornografi- eller

vapenindustrin.
Vid upphandling/ink&p giller féljande riktlinjer:

e UNF ska genom samordning internt och externt med samverkanspartners (t.ex. rérelsen,
folkhogskolor, studieférbund etc.) utnyttja sin storlek som kdpare och paé s siitt sinka
sina kostnader pa sikt.

e UNF ska ta hinsyn till varornas och tjinsternas paverkan pa miljon.

e UNF ska i mojligaste man ta hinsyn till under vilka sociala och etiska villkor
varan/tjansten har framstillts.

e UNF bor betona sin sirstillning som ideell organisation.

e UNF ska ta in flera offerter for jimforelse mellan leverantorer.

e Generalsekreteraren och/eller forbundskassdren ska redan frén ett tidigt skede vara
delaktig i processen kring tecknande av avtal.

e Vid tecknande av avtal f6ljs alltid delegationsordningen.

e UNF ska samarbeta med seritsa och professionella leverantorer, vilket sikerstills genom
att nedanstaende leverantorskontroll genomfors.

Beloppsbegransningar

Ink&p fran en leverantor med totalbelopp 30-50 tkr ska stimmas av med generalsekreteraren.

Inkop fran en leverantor som dverstiger 50 tkr ska godkénnas i férhand enligt attestordningen.

Vid kostnader 6ver 75 tkr ska en leverantérskontroll genomforas och godkidnnas av

forbundskassor och generalsekreterare.
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Leverantorskontroll

En leverantorskontroll ska alltid fyllas i om det ror sig om en helt ny leverantor och ett
totalbelopp pa 6ver 75 tkr per ar. Vid eventuella tveksamheter ska generalsekreteraren och
forbundskassoren radfragas. Efter godkidnnande av generalsekreteraren och férbundskasséren

overlimnas leverantorskontrollen till ekonomiavdelningen f6r dokumenthantering.

Leverantorens kontaktuppgifter
Namn, postadress, telefonnummer

Direkt dgande eller under samarbetsperioden ej ovisentligt

U
B samarbete med alkohol-, tobaks-, pornografi- eller 0 {\? )
e
vapenindustrin )
C  Organisationsnummer
D Bankgiro/Plusgiro
E Kontaktperson
Direkttelefonnummer, e-post
U Ja
F  F-skattebevis L] Nej
[ Ideell organisation
L Ja
[] Nej
Betalningsvillkor [ Andra villkor
G Bor alltid vara minst 30 dagar. vilka? ,
Vid avvikelse bor det forhandlas om till minst 30 dagar, annars ska ’
beslut tas av overordnad chef.
L Ja
L] Negj

. . Om ja, vem?
H Har nagon rekommenderat leverantoren?

LlJa
L] Nej

) _ _ ) Om ja, vilken?
I Finns det en personlig koppling eller jav?
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[Ja
[ Nej
Beddmer du att leverantdren kan leverera 6nskad vara/tjinst till U] Tveksamt, varfor?
ritt kvalitet, i ritt tid och till ritt kostnad?

L 1 (mycket déligt)

Riskbedémning L2
Hur bedomer du leverantoren avseende kompetens? g 3
4

[ 5 (mycket bra)
[ 1 (mycket daligt)
2

3

14

[ 5 (mycket bra)
U Ja

L] Nej

Finns referenser? Om ja, vem?

Riskbedémning

Hur bedémer du leverantdren avseende rykte?

L Ja
L] Negj
Har UNF tidigare erfarenhet av leverantdren? Om ja, vilken?

] UC finns
] UC saknas

Kreditbedomning Om UC saknas, varfor?

Vid inkop over 100 tkr ska UC finnas

L Ja
L] Nej
Miljocertifiering? Om ja, vilken?

LlJa
L] Nej
LlJa
L] Nej
L Ja
L] Nej

Kollektiv-/hingavtal?
Etiska riktlinjer/uppférandekod?

Arbetsmiljoplan eller motsvarande?
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Ovriga upplysningar
Med sdrskild hdnsyn till punkterna B, F, I och Q

Kommentarer

Beslut och motivering

Datum for leverantdrskontroll Datum f6r godkidnnande av leverantorskontroll
Leverantorskontroll utford av Forbundskassor
Namnfortydligande Férbundsordférande

Generalsekreterare



