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En hallbar organisation

UNPF vill och efterstravar att vara en s hallbar organisation som méjligt ur ett miljé- och
klimatperspektiv och ldgger savil ett organisatoriskt ansvar som ett ansvar pa individen
att bidra till att vi alla stravar efter det. I dessa riktlinjer prioriteras och premieras dirfoér
mer héllbara alternativ. Ett genomgdende atagande 4r att hela organisationen stiller om
pa sikt for att mota den klimatutmaning som rader. Med det i atanke vet vi att det kan
kidnnas utmanande att tinka hallbart i alla led, men det 4r var strivan och den strivan

kréiver var anstringning.

Riktlinjer gallande resor inom UNF

Det finns riktlinjer som ska f6ljas vid alla resor inom UNF-férbundet. Nir riktlinjerna
foljs kan den som reser fa ersittning for resa och utligg under resa. Dessa riktlinjer
rekommenderas dven UNF:s distrikt och UNF-foreningar att folja. Riktlinjerna giller
dven for UNF:s personalorganisation i den man den inte star emot arbetsrittsliga
forpliktelser och/eller UNF:s personalhandbok.

Att boka enresa

Att boka en resa gors genom ansvarig for ett arrangemang, enligt instruktioner som
kommuniceras vid arrangemanget, via UNF:s administrativa sekreterare eller UNF:s
verksamhetsutvecklare. Varje arrangemang ska tydliggéra hur och genom vem du bokar

en resa.

Att tanka pa vid bokning av resa
Var ute i god tid vid bokning av resa och boende for att fa tag pa billiga och bra
alternativ. Vid val av resemedel ska hinsyn tas till miljo, kostnad och tid. Se vad som

giller for varje resemedel nedan:
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TAG

Vilj i forsta hand att aka tag om det 4r mojligt utifran din geografiska utgdngspunkt.
Tagpbiljetterna ska alltid bokas i andra klass om m&jligt. Observera dock att om priset for
forsta och andra klass 4r densamma eller har ligre pris 4n andra klass, far forsta klass lov
att bokas. Det ir godkint att boka resa med langdistansbuss om anslutningen ir den enda

mojliga.

LOKALTRAFIK/KOLLEKTIVTRAFIK (t.ex. buss, sparvagn eller tunnelbana)

UNPF ska alltid efterstriva att vilja detta alternativ som resemedel inom sin verksamhet.
UNPF ger full ersittning for resor som gors med kollektivtrafik. Det 4r viktigt att utligg
for resan gar att styrka med kvitto. Innehar en ett periodkort inom sin region for resa sa

utgdr ingen ersittning.

CYKEL

Skattepliktig ersittning™* utgar for resa med cykel. Vid resvig pa upp till tva mil ges 50 kr

i ersittning och vid lingre resvig ges 200 kr i ersittning.

* Vid inrapportering maste personnummer limnas in. UNF rapporterar in det till

skatteverket och drar av 30% skatt pa ersittningsbeloppet.

BIL

Resa med egen bil far goras om det ger en betydande tidsvinst. Vad betydande tidsvinst
innebir ska diskuteras med generalsekreteraren eller férbundsordférande vid

forbundsarrangemang.

Egen bil far dven anvindas vid samakning om det kan motiveras ur klimat- och
kostnadsperspektiv. Det gar ocksa bra att kora egen bil om man blivit ombedd av
ansvarig for ett arrangemang att ha med egen bil. Hyrbil kan anviindas efter
godkinnande av ansvarig for arrangemanget, motet eller dylikt. Vid val av hyrbil viljer

UNF alltid miljobil samt sjéilvriskreducering.
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Har du en bil med mojligheten att kéra den pé fornyelsebart brinsle utgar en hogre
milersittning. Vi rekommenderar alla som maste ta bil, och har méjligheten, att kora

med férnyelsebart drivmedel.

Information till forare

UNF rekommenderar att alla forare tar en paus efter 3 timmars bilkérning. Vid
bilresor till arrangemang ldngre #n 4 timmar rekommenderas minst tva forare.
Bilar som anvinds ska folja radande trafikbestimmelser om dick,
varningstriangel, besiktning, forsikring med mera. Foraren och passagerarens
sidkerhet ska alltid ga forst.

Information om milersdttning
Vid resor med bil betalas en skattefri bilersittning ut med 18,50kr per mil
enligt skatteverkets gillande ordning.

Vid resor med bil dir férnyelsebart™ drivmedel anvinds betalas den skattefria
delen om 18,50kr per mil ut samt ytterligare 6,50 kr per mil som &r
skattepliktigt™**.

*Med fornyelsebart drivmedel menas brinslen som fornyar sig hela tiden.

Exempelvis biogas, etanol och HVO100.

** Vid inrapportering maste personnummer limnas in. UNF rapporterar in
det till skatteverket och drar av 30% skatt pa det belopp som &verstiger 18,50kr

per mil.

FLYG

Flyg ska undvikas i absolut storsta méjliga méan och endast godkinnas vid undantag pa
grund av en tydlig tidsvinst (vid en restid med tag, buss eller bil lingre #n 8 timmar).
Med tidsvinst menas den totala tid fran att du limnar hemmet/utgangspunkten till
destinationen du ska till. Ta alltid kontakt med UNF:s administrativa sekreterare innan
flyg bokas. Vid storre arrangemang som anordnas av UNF-férbundet 4r det arrang6rerna

som tar fram en lista pd vilka som fér lov att boka flyg.
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TAXI

Taxi far endast anvindas nir kollektivtrafik saknas, ur ett tillgdnglighetsperspektiv eller
om kollektivtrafik skulle innebira mycket betydande forseningar. Nir Taxi maste
bestiillas ska vi i storsta méjliga man vilja aktorer som erbjuder mojligheten att vilja
miljobil, samt aktorer som har kollektivavtal. Taxiresor ska godkinnas av ansvarig f6r

arrangemanget eller motet.

BAT

[ vissa fall kan det kréivas att en del av en resa genomfors med bat. Dir det gar att vilja
andra mer klimatsmarta resealternativ ska det géras. Om det enbart finns bét eller flyg att
vilja mellan ska resan genomf6ras med bat. Ta alltid kontakt UNF:s administrativa

sekreterare innan bat ska bokas.

Att tanka pa under resan

Boende

Om boende behdvs under resan ska det godkinnas av ansvarig for arrangemanget, métet
eller dylikt. Finns mojlighet att bo hos en vin eller sliktning under resa ér det att foredra.
Vid bokning av boende ska det billigaste alternativet efterstrivas, exempelvis vandrahem.

Var ute i god tid vid bokning av boende f6r att fa tag i billiga alternativ.

Mat under resa

Om resvigen till och frin ett arrangemang é4r mer #n 4 timmar bekostar UNF mat som

dts pa vigen. Ersittning utgdr enbart for vegetarisk- och vegansk mat.

Klimatkompensering
Alla flygresor som bokas av UNF-forbundet ska klimatkompenseras.

Klimatkompensering av resor gors sirskilt pa det sitt som Generalsekreteraren faststillt.
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Att redovisa utgifter efter enresa

Utgifter som 4r ersittningsbara, kopplade till en resa och som har lagts ut under en resa
ska redovisas till forbundskansliet. Dessa uppgifter ska redovisas senast 3 manader efter
att resan har gjorts.

Vid redovisning ska forbundskansliets blankett f6r utliggsredovisning anvindas och
kvitton ska bifogas. Kan inte kvitto redovisas kan ingen ersittning ges. Fragor om
ersittningar, tillgdng till blanketter och 6vriga fragor hinvisas till UNF:s administrativa

sekreterare.

For att erhalla utokad ersittning om fornyelsebart drivmedel anvinds vid exempelvis
bilkérning maste personnummer dven limnas till UNF. Detta for att den del som

Overstiger 18,50kr 4r skattepliktig.

Utvardering av policy
Policyn ska ses 6ver varje mandatperiod och vid behov revideras av forbundsstyrelsen.
Huvudsyftet med regelbunden 6versyn ir att stindigt striva efter att minska UNF:s

klimatpaverkan.

Undantag fran denna policy kan ske i samrdd med Generalsekreteraren eller Férbundsordférande.




